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VISAGINO ,,ZIBURIO“ PAGRINDINES MOKYKLOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato vartotojy aptarnavimo
ir registravimo bibliotekos tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekininko teises ir
pareigas.

2. Bibliotekos paskirtis — uZtikrinti galimybes mokyklos bendruomenei naudotis
ideologine Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo, Siy taisykliy ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veiklg ir
naudojant bibliotekoje esancius informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir specialisty
kompetencija.

Skaitytojo pazZyméjimas - bibliotekos vartotojo (asmens) identifikavimo
dokumentas, suteikiantis teise naudotis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas skaitytojo
pazyméjimas.

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis.

Registruotasis vieSos interneto prieigos vartotojas — vartotojas, nustatyta tvarka
uZsiregistraves bibliotekos vieSos interneto prieigos sistemoje, besinaudojantis vieSos interneto
prieigos paslaugomis.

Vartotojy aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis
rySio priemonémis.

IL.VARTOTOJUIRLANKYTOJUAPTARNAVIMOIRREGISTRAVIMO
BIBLIOTEKOJEORGANIZAVIMAS IR TVARKA

4. Vartotojy aptarnavimo paslaugos prieinamos laisvai ir tik uZsiregistravus, panaudos
terminai, pratesimo galimybés nustatomos remiantis teisétumo, saZiningumo, protingumo,
proporcingumo ir nediskriminavimo principais.

5. Skaitytojy ir lankytojy aptarnavimas vykdomas naudojantis kompiuterine programa
MOBIS.



6. Registruodamiesi j bibliotekg asmenys pateikia asmens dokumenta, iS kurio
bibliotekininké iSraso Zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui kompiuterinéje programoje MOBIS
uzpildyti.

7. Registruotiems vartotojams yra iSduodamas skaitytojo kortelé su skaitytojo
numeriu, kuri:

7.1. suteikia teise vartotojui gauti panaudai bibliotekos dokumentus;

7.2. leidZia nustatyta tvarka pratesti dokumenty panaudos terming;

7.3. elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis rezervuoti ir uZsisakyti panaudai
dokumentus;

7.4. kopijavimo ir spausdinimo paslaugos;

7.5. naudotis kitomis taisyklése nustatytomis bibliotekos paslaugomis, kurioms
biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas.

8. Asmuo, norédamas tapti skaitytoju, turi:

8.1. susipaZinti su naudojimosi taisyklémis;

8.2. pateikti galiojantj asmens tapatybés dokumenta (jei asmuo néra mokyklos
bendruomenés narys);

8.3. susipaZinti su naudojimosi taisyklémis ir, kad biblioteka tvarkyty jo asmens
duomenis;

8. 4. pateike tikslius ir teisingus asmens duomenis.

9. Reti ir vertingi, informaciniai leidiniai, kartografiniai, vaizdiniai, elektroniniai
dokumentai j namus neiSduodami, jais galima naudotis tik skaitykloje.

10. Mokinys j namus gali gauti vieno pavadinimo tik vieng egzemplioriy.

11. Naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka vieng karta per metus vartotojai yra
perregistruojami, patikslinant jy asmens duomenis, biitinus bibliotekos veiklai.

12. Baigiantis mokslo metams, vartotojai privalo atsiskaityti su biblioteka.

13. VieSos interneto prieigos paslaugos bibliotekoje vartotojams teikiamos
nemokamai.

14. Vartotojui praradus skaitytojo paZyméjima ar ji sugadinus, iSduodamas naujas
skaitytojo paZyméjimas.

III. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

15. Vartotojas turi teise naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

15.1. gauti iSsamiq informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir jos teikiamas
paslaugas, aptarnavimo salygas ir procediras;

15.2. naudotis bibliotekos MOBIS katalogu ir kitomis bibliotekos informacijos
paieskos priemonémis;

15.3. apsilankius bibliotekoje, telefonu, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis
pateikti informacine uzklausg ir gauti atsakyma;

15.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus (jranga) naudotis bibliotekoje ar uZ jos
riby;

15.5. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai
dokumentus (jrangg ar patalpas);



15.6. naudotis prieiga prie bibliotekos prenumeruojamy ar joje sudaromy duomeny
baziy ir elektroniniy dokumenty;

15.7. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto
prieiga; esant techninéms salygoms, bibliotekoje naudotis asmeniniais neSiojamaisiais
kompiuteriais ar kita technika;

15.8. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepaZeidZiant
Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo (Zin., 1999, Nr. 50-1598; 2003, Nr.
28-1125) nuostaty;

15.9. gauti informacijq apie savo asmens duomeny naudojimg ir tvarkyma, reikalauti
juos iStaisyti arba sunaikinti bei panaikinti duota sutikima dél savo asmens duomeny tvarkymo;

16. Vartotojas privalo:

16.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimuy;

16.2. neiSnesti dokumenty iS bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasSyti j iSduoty
dokumenty apskaita;

16.3. laiku graZinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti
panaudos terming;

16.4. baiges mokyklg arba dél kokiy nors prieZasciy nutraukes mokymasi, mokinys ir
iS darbo iSeinantis mokyklos bendruomenés narys, privalo atsiskaityti su biblioteka;

16.5. gavus dokumentus ar bibliotekos jranga panaudai patikrinti, ar néra defekty
(iSpléSymy, subraukymuy, iSpjaustymy ar gedimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos vedéjai;

16.6. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) ar praradus
skaitytojo paZyméjima, nedelsiant informuoti biblioteka.

16.7. uZ pamestus ar sugadintus mokyklos bibliotekos dokumentus skaitytojas privalo
pakeisti tokiu pat ar bibliotekos vedéjos pripaZintu lygiaverciu leidiniu;

16.8. tycia sugadines bibliotekos turtg privalo atlyginti padarytg Zalg, o jvykdes kitus
naudojimosi biblioteka taisykliy paZeidimus, skaitytojas jspéjamas dél netinkamo elgesio, gali biiti
informuojami tévai ar globéjai;

17. Vartotojui draudZiama:

17.1. naudotis Kkito vartotojo skaitytojo paZymeéjimu, perduoti savo skaitytojo
pazyméjima kitam asmeniui;

17.2. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta
arba atsisiystg i$ interneto programine jranga;

17.3. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti
pornografine, smurta, terorizma bei kitokia nusikalstama veikla skatinania informacija,
elektroniniu paStu platinti elektronines SiukSles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas
kompiuterines sistemas;

17.4. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais skaitykloje;

17.5. uzsiimti veikla, prieStaraujancia vieSai bibliotekos paskirciai;

18. Vartotojo atsakomybé:

18.1. vartotojas negali naudotis kito skaitytojo pazyméjimu;

18.2. vartotojas, nustatytu laiku negraZines panaudai gauty dokumenty (jrangos),
privalo pranesti mokyklos bibliotekos vedéjai ir sutarti dél terminy pratesimo:


http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=81676
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=207019

18.3. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadines bibliotekos dokumentus (jranga),
turi pakeisti juos tokiais pat arba pripaZintais lygiaverciais dokumentais:

18.3.1. jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padaryta Zalg vartotojas privalo
atlyginti teisés akty nustatyta tvarka;

18.3.2. jei dél panaudai gauto dokumento (jrangos) praradimo ar sugadinimo
vartotojas nesikreipia j bibliotekq ir neatsiskaito nustatyta tvarka iki panaudos termino pabaigos, jis
turi atlyginti padaryta Zala. Zalos neatlyginus, jie iSieSkomi teisés akty nustatyta tvarka;

18.4. uZ nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir
Zalg padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba globéjai naudojimosi taisykliy ir
teisés akty nustatyta tvarka.

19. Vartotojas privalo:

19.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti
bibliotekos inventoriaus;

19.2. neisSnesti spaudiniy ir kity dokumenty iS bibliotekos patalpuy, jei spaudiniai ir kiti
dokumentai nejrasyti i MOBIS;

19.3. pasinaudojus skaityklos atvirose lentynose esanciais spaudiniais ir kitais
dokumentais, padéti juos j tq paciq vietg arba atiduoti bibliotekos vedéjai;

19.4. nustatytu laiku graZinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais termina;

19.5. neardyti, nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

19.6. bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams,
paltus ir striukes palikti jy saugojimo vietoje.

20. Bibliotekos vartotojo darbo su kompiuteriais (IT) tvarka:

20.1. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo gali naudotis visi
mokyklos bendruomenés nariai;

20.2. PaZeidus darbo su kompiuteriais tvarka vartotojui gali buiti atimta teisé tam
tikram laikui naudotis IT;

20.3. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teise turi mokiniai su mokytojo
rekomendacija, mokiniai, atliekantys projektus, raSantys referatus ir kt.;

20.4. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. DraudZiama
kompiuterj naudoti Zaidimams, parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausias programas; atsineStus USB
raktus privalu tikrinti antivirusine programa;

20.5. Prie vieno kompiuterio gali dirbti ne daugiau dviejy mokiniy;

20.6. Visos iSkilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su bibliotekos
vedéja;

20.7. Laikytis tylos, tvarkos ir darby saugos;

20.8. Informacijos nepalikti ant darbalaukio (ménesio pabaigoje tvarkant kompiuterius
iS darbalaukio informacija iStrinama);

20.9. Nekeisti darbalaukio fono, nejdiegti (ir neiStrinti) programy be bibliotekininko
leidimo, savavaliSkai nejunginéti technikos priemoniy;

20.10. Baigus darbg kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.



21. Bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba paZeidusiems naudojimosi taisykles,
bibliotekos ar jstaigos, vykdancios biblioteky veikla, vadovo jsakymu terminuotam ar visam laikui
gali biiti apribota teisé naudotis biblioteka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

22. Bibliotekos turi Sias teises:

22.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

22.2. nustatyti lankytojams laisvai ir vartotojams su skaitytojo ar laikinojo skaitytojo
pazyméjimu prieinamas paslaugas, taip pat tokias paslaugas, kurioms reikalinga vartotojo
registracija;

22.3. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir
tvarkyti biblioteky veiklai bitinus vartotojo asmens duomenis, vartotojui sutikus, tyrimo tikslams
rinkti papildomus vartotojo asmens duomenis;

22.4. kontroliuoti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty (jrangos) skaiciy ir
panaudos terminus, termino pratesima ir dokumenty rezervavima;

22.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypaC paklausiems
dokumentams (jrangai);

22.6. uz bibliotekos dokumenty (jrangos) negraZinima, padarytq turtine Zalg asmeniui
praradus ar nepataisomai sugadinus bibliotekos dokumentus (jrangq) ar kitokj jsiskolinimg iSieSkoti
iS lankytojo ar vartotojo teisés akty nustatyta tvarka;

23. Dél fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos
fondo prieZitiros priemoniy, paskutinj ménesio penktadienj neaptarnauti lankytojy ir vartotojy.

24. Bibliotekos vedéjas aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

24.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

24.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji
keisti tik iSimtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), informavus lankytojus ir vartotojus
apie pasikeitimus, jy prieZastis, trukme;

24.3. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotoju poreikiams tenkinti biity panaudojamos
visos fondo galimybés;

24.4. iSduodant bibliotekos dokumentus (jrangq) panaudai tiksliai nurodyti panaudos
terming (graZinimo datq), esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti
vartotojui apie besibaigiantj panaudos terming;

24.5. teisés akty nustatyta tvarka uZtikrinti bibliotekos paslaugy prieinamuma
nejgaliesiems, ligoniams, senyvo amZiaus Zmonéms ir kitoms vartotojy grupéms, kurioms dél
pagristy prieZascCiy reikia specialiy paslaugy ar aptarnavimo salygy;

24.6. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojuy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

24.7. vieSai paskelbti bibliotekos naudojimosi taisykles;

24.8. vykdyti aptarnaujamos bendruomenés poreikiy ir nuomonés tyrimus, panaudoti
ju rezultatus aptarnavimo kokybei gerinti.




